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教师模块是整个系统的重要模块，由教师使用。教师在此模块中可根据所添加的模板进行组

卷考试，对于考核的试卷，系统对客观题自动进行评卷，减少手动评卷的工作量，合理有效

的为教师的考核提供了便利。 

1登陆系统 

在浏览器中输入网址，回车，进入学生登录页面。点击“教师登陆”按钮， 

 

进入教师登陆界面，选择省份和学校后，填写管理员分配的用户名和密码，点击“登录”。 

 

若填写错误，系统会提示您“用户名密码错误请重新登陆！”，并会把错误的用户名和密码清

空，以便用户填写正确的信息。 
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教师登陆成功后进入教师应用界面，如下图所示。 

 

2首页 

登陆后系统直接进入首页。首页如下图所示。 

 

首页主要包括本科和专科两大级别的科目，点击相应的科目便可进入相应的题库。例如点击

本科下的经济学，经济学的下一级目录就会自动展开，右半部分显示经济学试题库。如下图

所示。 
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在题库中每个题目的上面都有“详情”、“收藏”和“纠错”三个按钮。 

（1）点击“详情”按钮出现相应题目的全部信息。 

（2）点击“收藏”按钮在界面的右下角会显示“收藏成功”的提示框，此提示框会在几秒

后自动消失（也可以点击提示框右上角的 ，此提示框也会消失），同时此道题目便被保存

到“试卷收藏”中。 

 

（3）点击“纠错”按钮出现错题反馈界面。在“反馈内容”栏中输入信息，点击“确定”

按钮，即可纠错成功。 

 

3试题收藏 

点击功能栏中的[试题收藏]按钮，进入“试题收藏”页面。 

 

在“试题收藏”页面点击科目类型的 ，选择本科或者专科，即可出现教师收藏的试题。

如下图所示。可以导出试题和删除试题。 
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3.1试题导出 

选中题目（题目上方详情前的方框由 变为 表示此题目被选中），也可以全选（全选前的

方框由 变为 表示题目被全选）。 

 

选择要下载的题目后，点击“导出”按钮，显示保存文本框。选择好保存的路径后点击“下

载”按钮，即可下载成功。下载成功的文档是一个 word 文档。 
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3.2试题删除 

在“试题收藏”页面，教师若想删除收藏的试题，先选中试题（方法与试题导出中的选中方

法相同），再点击“删除”按钮即可删除相应试题。 

 

3.3历史记录 

在“试题收藏”页面点击“历史记录”按钮。 
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显示试题下载的历史记录，点击“下载”按钮，可以重新下载；点击“删除”按钮，可以删

除下载记录。 

 

教师和考生关系的建立 

4学生管理 

点击功能栏中的[学生管理]按钮，进入“学生管理”界面。 

4.1添加、修改和删除学生 

（1）添加单个学生  

在“学生管理”界面点击“添加单个学生”按钮。 

 

在弹出的“添加单个学生”窗口中，选择“班级编号”，在“登陆名称”、“登陆密码”和“真

实名称”必填项中填入学生信息，其他项目根据情况填写（也可以不填写），点击“添加”

按钮，即可建立学生信息。 
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（2）修改学生信息 

在“学生管理”界面点击要修改的学生后的“修改”按钮。 

 

进入“修改单个学生信息”界面，修改学生的相关信息后，点击“修改”按钮修改成功。其

中“登陆名称”和“真实名称”是不能修改的。 

 

（3）删除学生 

在“学生管理”页面中，点击要删除的学生所对应的“删除”按钮。 

 

进入提示界面。点击“确定”按钮，删除此考生；点击“取消”按钮，此提示框消失，并且

考生未被删除。 
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4.2模板下载 

在“学生管理界面”中点击“模板下载”按钮。 

 

在文件下载窗口，选择下载路径，点击“下载”按钮，即可下载成功。 

4.3批量导入学生 

在学生管理界面中点击“批量导入学生”按钮。 

 

在选择文件窗口中，选择“班级编号”后，点击“选择文件”按钮。 

 

选择要导入的文件，点击“打开”按钮。 
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选择好文件后，如下图所示，点击“确定”按钮即可导入成功。 

 

5模板管理 

点击功能栏中的[模板管理]按钮，进入“模板管理”界面。 

 

5.1添加试卷模板 

在“模板管理”界面点击“新增试卷模板”按钮。 

 

在弹出的“添加试卷模板”窗口中，选择“数据库”，在“模板名称”和“模板分数”必填

项中填入信息，点击“添加”按钮，即可建立模板信息。 

 

设置试卷模板成功后如下图所示。 
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5.1.1 添加题 

在“模板管理”界面，点击“设计结构”按钮。

 

在“设计结构”界面，点击“添加题”按钮。 

 

显示“添加题”界面。 

 

添加题页面中的信息填写具体如下： 

（1）抽题来源：选择题目科目。此项是必选项。 

（2）题型：点击 ，在下拉菜单中选择题型。此项是必选项。 

（3）试题类型：在“题型”栏中选择题型后，试题类型会自动填写内容，并且该内容不可

更改。 

（4）试题要求：试题题型的说明文字。在考生系统中，显示为该试题题型的考试要求。比

如选择题的要求：以下每道题下面有 A、B、C、D、E 五个备选答案，请从中选择一个最

佳答案。此项可以根据需要填写，也可以不填写。 
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（5）最大抽题数量：选择题型后，最大抽题数量会自动填写，该数量是试题库统计的数量。。

此项是系统自动生成的，不能手动更改。 

（6）抽题数量：教师选择相应题型题目的数量。但是抽题数量不能大于最大抽题数量。此

项是必填项。 

（7）可设置总分数：到目前为止，还有多少分可以设置。此项是系统自动生成的，手动不

能更改。 

（8）每一题最大分数：抽题数量*每一题最大分数=可设置总分数。此项是系统自动生成的，

不能手动更改。 

（9）每一题的分数：教师自己设置的每一小题的分数。此项是必填项。 

（10）本题型总分数：抽题数量*每一题的分数=本题型总分数。此项是系统自动生成的，

不能手动更改。 

在“添加题”界面，先点击抽题来源后的文本框，显示“设置抽题来源”界面，相应科目对

应的 ，变为 时，表示已选中，点击“确定”按钮即可选择成功。 

 

选择“题型”，在“抽题数量”和“每一题的分数”必填项中填入相应信息；“试题要求”可

以根据需要填写，也可不填写，信息填写完成后点击“添加”按钮，即可添加题成功。 
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添加题成功后，该题型内容的信息即可出现在“设计结构”页面中。 

 

5.1.2 修改题 

若要修改题目内容，点击题型后的“修改”按钮后， 

 

显示“修改题”界面，修改相关信息后，点击“修改”按钮，即可修改成功。 

 

5.1.3 删除题 

若要删除题型，点击相应题型后的“删除”按钮。 
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显示提示信息，点击“确定”按钮，此题型被删除；点“取消”按钮，提示框消失，并且题

型未被删除。 

 

备注：各题型“总分之和”不能超过“试卷最大分数”，如果超过系统会有提示。如下图所

示。 

 

5.2修改试卷模板 

在“模板管理”界面，点击要修改的模板后的“修改”按钮。 

 

进入“修改试卷模板”界面，修改模板的相关信息，点击“修改”按钮即可修改成功。 

 

5.3删除试卷模板 

在“模板管理”页面中，点击要删除的模板所对应的“删除”按钮。 
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进入提示信息界面。点击“确定”按钮，删除此模板；点击“取消”按钮，此提示框消失，

并且模板未被删除。 

 

6试卷管理 

6.1根据模板设置试卷 

点击功能栏中的[试卷管理]按钮，进入“试卷管理”界面。 

 

在试卷管理界面点击“根据模板设计试卷”按钮，如下图所示。 

 

进入添加试卷界面，在添加试卷界面选择“模板名称编号”，填写“试卷名称”和“答卷时

间”，点击“添加”按钮，即可成功添加试卷。 

 

添加试卷成功，如下图所示。 

 

6.2生成试卷 

在试卷管理界面点击“生成试卷”按钮，即可生成试卷。试卷生成后显示生成试卷成功。 
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6.3查看试卷 

在“模板管理”页面中，点击要查看的试卷对应的“查看试卷”按钮。则在新窗口或新选项

卡中显示该试卷内容。 

 

（1）导出试卷 

点击试卷右上角的导出（含答案）/导出（不含答案）即可分别导出含答案或不含答案的试

卷。 

 

（2）从试题收藏中添加试题 

点击题型后的“从试题收藏中添加”按钮 

 

弹出“添加试题”窗口， 
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找到需要添加的试题，选中试题，点击“确定”按钮即可把该试题添加到此题型中。 

 

注：如果试题收藏中没收藏此科目类别的试题，系统会提示“您未收藏此目录以及子目录下

的试题”。 

 

（3）添加试题 

点击试题后面的“添加”按钮 
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弹出添加试题窗口 

 

找到需要添加的试题，选中试题，点击“确定”按钮即可把该试题添加到当前试卷中。 

 

（4）删除试题 

在试卷中点击试题后的“删除”按钮，此试题会直接被删除。此操作须谨慎执行。 
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7批次管理 

点击功能栏中的[批次管理]按钮， 

 

进入“批次管理”界面。 

 

7.1添加、修改和删除批次 

（1）添加批次 

在“批次管理”界面点击“新增考试批次”按钮。 

 

在弹出的“添加考试批次”窗口中，选择“使用考场”、“试卷名称”、“开始时间”和“结束

时间”必选项，在“批次名称”必填项中填入批次信息，“批次要求”根据情况填写（也可

以不填写），点击“添加”按钮。即可建立批次信息。 

 

信息填写具体如下： 

①批次名称：根据需要填写批次的名称，此项是必填项。 

②批次要求：根据需要填写批次的考试要求信息。此项可不填写。 

③使用考场：点击 ，选择下拉菜单中显示的考场。此项是必选项。 

④试卷名称：点击 显示教师建立的所有的试卷模板，教师选择此次要考试的试卷模板即

可。此项是必选项。 
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⑤开始时间：此批次考试的实际开始时间，如果考试时间未到考生是不能进入考场考试的。

此项是必选项。 

⑥结束时间：此批次考试的实际结束时间，如果结束时间到时，考生还未交卷，考生系统会

自动交卷，但是结束时间一定要大于开始时间。此项是必选项。 

（2）修改批次信息 

在“批次管理”界面点击要修改的批次后的“修改”按钮。 

 

进入“修改考试批次”界面，修改完批次的相关信息后，点击“修改”按钮即可修改成功。 

 

（3）删除批次 

在“批次管理”页面中，点击要删除的批次所对应的“删除”按钮。 

进入提示界面。点击“确定”按钮，删除此批次；点击“取消”按钮，此提示框消失，并且

批次未被删除。 

 

 

7.2批次设置 

在“批次管理”页面中，点击相应批次后的“批次设置”按钮， 
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进入“批次权限设置”界面。 

 

批次设置包括开启开放模式、开启账号授权模式和开启申请模式三种。 

①开启开放模式：若批次设为开启开放模式状态，则该批次考试为开放状态，任何考生可查

看并进入该批次考试。 

②开启账号授权模式：如果此批次考试开启账号授权模式，教师可以授权要参加此批次考试

的考生，未授权的考生不能进入此批次考试。 

③开启申请模式：若此批次考试开启申请模式，考生可以申请考试，教师给考生授权后，考

生就可以进行此批次考试。 

7.3学生授权 

（1）学生授权 

在“批次管理”界面，点击“学生授权”按钮， 

 

进入“学生授权”界面，点击“添加考生”按钮。 

 

进入“选择学生”界面，点击班级后的 ，显示本学校的所有班级。 

 

选中班级后，显示相应班级的所有考生，选中要参加此批次考试的考生（考生前对应的  变

为 时表示此考生被选中）；也可以点击“全选”按钮，此班级的所有考生都被选中，选择

完考生后点击“确定”按钮即可给学生授权成功。 
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授权成功后考生的状态为“教师已授权”。如下图所示。 

 

（2）更改学生授权 

如果教师由于失误把不参加本批次考试的考生也给授权了，在“学生授权”界面可以点击“更

改学生授权”按钮。 

 

在“修改学生账号状态”界面，点击授权状态后的 ，把考生的授权状态改为“未授权”

后，点击“修改”按钮即可修改成功。 
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（3）删除该学生并删除权限 

在“学生授权”界面，点击“删除学生并删除权限”按钮，此考生会被删除并删除权限。此

功能应慎重选择。 

 

8试卷审阅 

点击功能栏中的[试卷审阅]按钮，进入“试卷审阅”页面。

 

8.1条件检索 

在“试卷审阅”窗口中，点击“根据批次筛选”中的 ，选择检索条件，系统根据条件自

动检索出结果。 

 

8.2批改试卷 

在“试卷审阅”页面中点击相应的“批改试卷”按钮。 

 

在新窗口或新选项卡中打开该考生的试卷，可进行试卷的查看和再评分功能。 
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8.3试卷状态 

在“试卷审阅”页面中，教师可以查看自己所管理考生的考试试卷信息，包括已评分和未评

分状态的试卷。其中未评分表示考生在提交试卷后，教师还未进行评分；已评分表示考生提

交试卷后教师已进行了评分。 

 

8.4删除试卷 

在试卷审阅页面，点击“删除”按钮。 

 

显示删除信息提示框，点击“确定”按钮，此试卷被删除；点击“取消”按钮，试卷不会被

删除。 

 

9帮助 

点击功能栏中的[帮助]按钮，帮助里是此系统的使用说明书。 
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10退出系统 

点击功能栏中的[退出系统]按钮，或者直接关闭网页，系统安全退出。 

 

 


